
แบบฟอรม์การขอใชบ้รกิารงานประชาสมัพนัธ ์

 
วนัที ่ ...........เดอืน......................................พ.ศ. ....................... 

 

เร ือ่ง ขอแจง้ขอ้มูลเพือ่ท าการประชาสมัพนัธ ์/ ขอสือ่ประชาสมัพนัธ ์

เรยีน หวัหน้าส่วนงานประชาสมัพนัธ ์

 ขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว)........................................................................................ต าแหน่ง............................................................ 

แผนก / งาน..............................................................กอง..................................................เบอรโ์ทรตดิตอ่................................................................ 

มคีวามประสงค ์ ขอแจง้ขอ้มูลประชาสมัพนัธ ์/ ขอสือ่ประชาสมัพนัธ ์ ซึง่มรีายละเอยีดดงันี ้

....................................................................................................................................................................................................................................... 

ซึง่มเีอกสาร / ไฟลข์อ้มูลแนบมาพรอ้มแบบฟอรม์นีด้ว้ย  จ านวน....................ชดุ  (แจง้ชือ่ไฟล.์..........................................................................) 

เพือ่น าไปใชใ้นงาน (กรณีขอสือ่ประชาสมัพนัธ)์........................................................................................................................................................ 

โดยขอรบัการประชาสมัพนัธ ์         ในวนัที.่...................เดอืน................................................พ.ศ. .......................... 

    ตัง้แตว่นัที.่...............เดอืน................................................พ.ศ. ......................... 

    ถงึวนัที.่....................เดอืน................................................พ.ศ. ......................... 

 จงึเรยีนมาเพือ่พจิารณาด าเนินการตอ่ไป จะขอบคณุยิง่ 

ลงชือ่......................................................................ผูเ้สนอ 

       (.....................................................................) 

การพจิารณาด าเนินงานของส่วนประชาสมัพนัธ ์

1. ใหเ้ผยแพรข่อ้มูลในสือ่ ดงันี ้

    (       )  ท าขา่วแจก 

    (       )  จลุสารขา่วเนตบิณัฑติยสภา 

    (       )  ปิดประกาศ (บอรด์นักศกึษา / บอรด์บุคลากร) 

    (       )  ประกาศเสยีงตามสาย 

(       )  Facebook “สือ่ประชาสมัพนัธ”์ 

(       )  บนัทกึภาพน่ิง (ถา่ยภาพเพือ่ประชาสมัพนัธ)์ 

(       )  อืน่ ๆ  ระบุ............................................................................................................. 

............................................................................................................................................ 

2.  บรกิารสือ่ประชาสมัพนัธ ์

    (       )  จลุสารขา่วเนตบิณัฑติยสภา (ฉบบัปัจจบุนั).......................................................................................................................จ านวน................เลม่ 

    (       )  สือ่วดีทิศัน.์.............................................................................................................................................................................จ านวน................ชดุ 

    (       )  สิง่พมิพอ์ืน่ทีอ่ยูใ่นความรบัผดิชอบของสว่นงานประชาสมัพนัธ.์........................................................................................จ านวน................ชดุ 

หมายเหต ุ :  เพือ่ใหก้ารแจง้ขอ้มูลข่าวสารและการประชาสมัพนัธเ์ป็นไปอยา่งมปีระสทิธภิาพ  ขอความกรณุาปฏบิตัดิงันี ้

 โปรดกรอกขอ้ความใหช้ดัเจน        ควรระบุขอ้ความใหช้ดัเจนวา่ใคร ท าอะไร ทีไ่หน เมือ่ใด หรอืเอกสารแนบทีอ่า้งองิเป็นขอ้มูลได ้

 ควรแจง้แผนกประชาสมัพนัธแ์ละเผยแพรล่ว่งหนา้อยา่งนอ้ย 1 วนั       กรณีตอ้งการใหป้ระชาสมัพนัธภ์ายนอกหน่วยงานหรอื           

              เป็นโครงการใหญ่ควรแจง้ล่วงหนา้ไม่ต ่ากวา่ 1 เดอืน    กรณีตอ้งการท าการประชาสมัพนัธล์งในจลุสารขา่วเนตบิณัฑติยสภา  

              ควรแจง้ลว่งหนา้ 1 เดอืน และขอใหเ้ป็นขอ้ความทีก่ระชบั (เน่ืองจากมบีทความจ านวนมาก ท าใหพ้ืน้ทีใ่นการจดัพมิพม์จี ากดั) 

ส าหรบัหวัหน้าส่วนงานประชาสมัพนัธ ์

(  ) อนุมตั ิ…………………………………………………………………….………………. 

     ……………………………………………………………………………………………… 

(  ) ไม่อนุมตั ิเน่ืองจาก.......................................................................................... 

      ลงชือ่...........................................................หวัหนา้สว่นงานประชาสมัพนัธ ์

            (........นางพรรณวรนิ  แตงออ่น..........) 

                นักประชาสมัพนัธช์ านาญการ 

 

ส าหรบัผูร้บัผดิชอบด าเนินการ 

1) รบัทราบ/ด าเนินการแลว้เมือ่วนัที.่.........../............../................. 

ลงชือ่......................................................................ผูร้บัผดิชอบ. 

      (.......................................................................) 

2) รบัทราบ/ด าเนินการแลว้เมือ่วนัที.่............./............../.............. 

ลงชือ่......................................................................ผูร้บัผดิชอบ. 

      (.......................................................................) 

 

รบัที.่...................................... 

วนัที.่..................................... 

เวลา....................................น. 

 


