
 
 

แผนกเทคโนโลยีสารสนเทศ 
เลขทีี่รับี................................ 
วันทีี่ี...................................... 
เวลาี...................................... 

 

แบบแจ้งแก้ไขปัญหาการใช้้งานเครื่องคอมพิวเตอร้ และอุปกรณ ต่อพ้่วงเบื้องต้้น 
 

วันที่ .ี........../........................../................ 
 

ผู้แจ้ง......................................................................ต าแหน่ง......................................................................... 
แผนก........................................................กอง.........................................................เบอรี โทรฯี(สายใน).......................... 

มีความประสงค ขอให้แผนกเทคโนโลยีสารสนเทศช่วยแก้ไขปัญหาการใช้งานเครื่องคอมพิวเตอร และอุปกรณ ต่อพ่วง
เบื้องต้นี(1ีใบแจ้งีต่อี1ีรายการ) 

คอมพิวเตอร  ีีีีNotebook ีีีีเครื่องพิมพ  ีีีีสแกนเนอรี  จอภาพ 
อีินเทอร เน็ตีีีีีีโปรแกรมีีีีีีีีอีื่นีๆ..........................................ีเลขครุ้ภัณฑ .้.............................. 

 ปัญหาที่พบ................................................................................................................................................................. 
 

ลงชื่อ.......................................................(หวัหน้าส่วนงาน) 
ีีีีีีี(......................................................) 

ีีีีีีีีีีีีต ำีแหน่ง...................................................... 
หมายเหตุ้ :้ก่อนด าเนินการแจง้ปัญหาการใชี้งานเครื่องคอมพีิวเตอร ทกุครั้งีกรุณาท าการสำรองข้อมูลของท่านไวก้ี่อนี 

ีเพื่อปี้องกันการสญูหายของข้อมูลีกรณีีขอ้มูลสญูหายทางแผนกเทคโนโลยสีารสนเทศีจะไม่รับผดิชอบ 

 

ส าหรับแผนกเทคโนโลยสีารสนเทศ 
 

สามารถแกี้ปัญหาส าเรี็จสามารถใช้งานไดี้เป็นปกติีโดยวิธกีาร
.................................................................................................................................................................................. 

ไม่สามารถแกี้ไขปญัหาได้เนื่องจาก........................................................................................................................... 
เสนอให้ส่งแผนกพัสดุีกองคลังีเพื่อด าเนินการจ้างซ่อมครีุภัณฑ คอมพิวเตอร ตามระเบียบต่อไป 

 

ลงชีื่อ.......................................................ผู้ด าเนินการแกี้ไข ลงชื่อ.......................................................(เจ้าของเรีื่องรีับทราบ) 
ีีีีีี(......................................................) /เสนอแนะ ี(......................................................) 
ตำแหน่ง...................................................... ตำแหน่ง...................................................... 
 
 
ลงชื่อ.......................................................(หัวหน้าส่วนงาน) 
ีีีีีี(......................................................)  
ตำแหน่ง...................................................... 
 

ทราบ 
เรียนีผู้อ านวยการกองคลัง 
 ีีขอความอนุเคราะห ีโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไปี 
 

 

ีีีีีีลงชื่อ....................................................... 
  ีีีีีีีีีี(นายประยูรีสสีด) 
ีีีีีีีีีีีีีีีีีีีผู้อ านวยการกองคลัง 
ีีีีีีรักษาการในต าแหน่งผู้อ านวยการกองกลาง 

มอบแผนกพัสดุด าเนินการตามระเบียบต่อไปี 
 

 

ีีีีีีลงชื่อ....................................................... 
  ีีีีีีีีีี(นายประยูรีสสีด) 
ีีีีีีีีีีีีีีีีีีีผู้อ านวยการกองคลัง 
 


