
บันทึกขอความ 

สํานักงาน  กองคลัง เนติบัณฑิตยสภา 

ที ่                            วันที.่.............................................................................. 

เร่ือง    ขอหนังสือรับรองเงินเดือน 
 

เรียน หัวหนาแผนกการเงิน (ผานหัวหนาแผนก) 

      ดวยขาพเจา................................................................ตําแหนง.............................................................. 

แผนก..............................................................................................กอง..................................................................... 

อัตราเงินเดือน....................................บาท   และเงินเพ่ิมการครองชีพ...............................................................บาท 

รวมรายไดเดือนละ....................................บาท  มีความประสงคจะขอหนังสือรับรองเงินเดือนเพ่ือใชเปนหลักฐาน

ในการ....................................................................................................................................................................

      จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการ  

     

    ลงชื่อ.......................................................... 

             (.........................................................) 
 

เรียน หัวหนาแผนกการเงิน 
 เห็นควรออกหนังสือรับรองเงินเดือนให......................................................................................................... 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

     

          (............................................................) 
      หัวหนาแผนก............................................................... 

 
 
เรียน ผูอํานวยการกองคลัง  
 ไดตรวจสอบแลว อัตราเงินเดือนถูกตองตามท่ีเสนอ 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาลงนามในหนังสือท่ีเสนอมาพรอมนี้ 
 
 

 (.....................................................) 
           หัวหนาแผนกการเงิน 

 
 

 

          -  ลงนามแลว 

 

    (นายพงศชัย  เกศวารักษ) 
       ผูอํานวยการกองคลัง 
 

 


